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中央研究院生物多樣性研究中心 

出國旅費補助標準及審核執行機制處理要點 
 

95 年 02 月 07 日第 1 次業務會議通過 

96 年 10 月 09 日第 5 次業務會議修訂 

98 年 07 月 07 日第 3 次業務會議修訂 

98 年 12 月 07 日第 5 次業務會議修訂 

99 年 05 月 04 日第 2 次業務會議修訂 

103 年 12 月 03 日第 5 次業務會議修訂 

108 年 05 月 23 日第 3 次業務會議修訂 

108 年 08 月 05 日第 4 次業務會議修訂 

111 年 05 月 12 日第 2 次業務會議修訂 

 

一、宗旨 

本中心執行研究工作，為規範人員出席國際學術會議以及不定

期至國外學術機構進行研究或田野調查、標本採集，促進本中心與國

際間之學術交流，以提昇學術之水準，特訂定本處理要點。 

 

二、由本院預算支給費用者之申請程序及應備文件 

因公派員出國案件，應依事先核定之國家或地區及出國日期辦

理，並須登錄因公出國系統。如有正當理由須轉赴其他國家或地區或

更改出國日期，應事先報准，依規定請假；但有緊急事故，得補辦請

假事宜。 

(一) 出席國際學術會議 

1. 本中心編制內研究人員及協助執行本院相關計畫人員 

(1) 申請人資格：前述研究人員，每人每年以 1 次為原則，如有其

他特別規定者從其規定。 

(2) 第一次申請補助：應經主管核准並登錄因公出國系統（發表論

文者須註明論文題目），免提送院方核備。 

(3)線上填寫相關資料，需註明係本會計年度第幾次申請費補助，並

上傳(a)個人資料表；(b)大會邀請函；(c)大會議程；(d)擬發表之論

文摘要；(e)若超過一次，需提出與會理由說明書，於會議舉行之

二個星期前報院核示。 

(4)申請次數超過一次且不發表論文者，不予補助。但擔任國際重要

學術學會理監事或國際知名學術期刊編輯委員等特殊職務或執

行公務者，得經申請獲准後，出席相關會議。 
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2. 非編制內人員(博士後研究學者、約聘助理、研究生兼任助理及研

發替代役人員) 

(1)申請人資格：前述人員，每人每年以 1 次為原則，且需符合下列

條件，如有其他特別規定者從其規定。 

a. 表現優異，有發表論文 

b. 因業務之需要 

(2)研發替代役人員，需於出國前至少一個半月提出申請，以便報院

方層轉內政部辦理出國手續。 

(3)第一次申請補助：應經主管核准並登錄因公出國系統（發表論文

者須註明論文題目），免提送院方核備。 

(4)線上填寫相關資料，並上傳(a)個人資料表；(b)大會邀請函；(c)大

會議程；(d)擬發表之論文摘要；(f)若超過一次，需提出與會理

由說明書，經學術發展與人事委員會之召集人選定 3 位助研究

員以上之研究人員就重要性進行審查是否同意出國及補助經費

之額度，並由召集人核定，於會議舉行之二個星期前報院核示。 

(二) 研究、田野調查及標本採集 

若執行研究計畫，需不定期至國外學術機構進行研究或田野調查、

標本採集，申請時應備預算表及行程，經計畫主持人及主管同意，於

擬出發之二個星期前線上申請報院核示。 

 

三、由本院預算支給費用者之補助費用標準 

(一) 出席國際學術會議 

1. 編制內研究人員及協助執行本院相關計畫人員，依照行政院所發

布之「國外出差旅費報支要點」及本院相關規定核定支給，不得超

過相關標準。 

2. 博士後研究學者及博士級研發替代役人員，每人補助費用上限為

新台幣 8 萬元整；約聘助理、研究生兼任助理及碩士級研發替代役

人員之每人補助費用上限為新台幣 6 萬元整，且需依照行政院所

發布之「國外出差旅費報支要點」及本院相關規定核定支給，不得

超過相關標準。 

3. 若經費係由本院各計畫之業務費(申請中央研究院獎助院內年輕學

者赴國外參加國際學術會議試行作業要點之核准案件除外)與院外

單位委辦或補助之經費共同分攤，非編制內人員在本院各計畫經
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費補助上限仍同前述規定分別為新台幣 8 萬元及 6 萬元，由學術

發展與人事委員會召集人選定 3 位助研究員以上之研究人員於審

查論文時一併決定，且需依照行政院所發布之「國外出差旅費報支

要點」及本院相關規定核定支給，不得超過相關標準。 

4. 中央研究院博士後研究學者，獲院方同意出國補助經費者，補助上

限依院方規定，不再審查論文及經費。 

(二) 研究、田野調查及標本採集 

1. 編制內研究人員及協助執行本院相關計畫人員依照行政院所發布

之「國外出差旅費報支要點」、「中央各機關派赴國外進修、研究、

實習人員補助項目及數額表」及本院相關規定核定支給，不得超過

相關標準。 

2. 授權各研究人員自行決定非編制內人員之補助費用，並需依照行

政院所發布之「國外出差旅費報支要點」、「中央各機關派赴國外進

修、研究、實習人員補助項目及數額表」及本院相關規定核定支給，

不得超過相關標準。 
 

四、由本院預算支給費用者之因公出國報告提送辦法 

(一) 出席國際學術會議 

1. 申請人於銷差後，應依院方規定於 15 日內提送因公出國報告，經

主管審閱簽名，上傳至本院因公出國系統，將公開於本院「出國報

告資訊網」。2. 報告之內容應敍明會議經過、心得及建議事項等，

避免以論文本身或蒐集會議資料原件為主體，格式以 A4 橫寫繕打，

字數不限，如為組團之會後報告，得由代表一人撰寫總報告。 

2. 凡出席會議所發表之論文或攜回之資料及文件，可公開供國內學

者參考者，隨同會後報告送本院。 

 

(二) 研究、田野調查及標本採集 

1. 申請人於銷差後，應依院方規定於 15 日內提送因公出國報告。 

2. 採集之生物標本若數量足夠時，應送一份典藏於中心之生物多樣
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性研究博物館。 

3. 採集之生物標本所進行之研究，於未來 1～2 年將列入研究成果之

考核。 

 

五、由本院預算支給費用者，未如期繳交因公出國報告出國旅費將不

准予核銷，待繳交後再行辦理。 

 

六、自費或由院外單位支付出國費用者 

1. 出差人員應經主管核准後依規定請假，並至「因公出國系統」中登

錄相關資料，供院方備查，免提送院方核備。 

2. 授權各研究人員是否同意非編制內人員之出國，需依各委辦或補

助機關之規定，經主管核准不需審查並依規定請假後，於「因公出

國系統」中登錄相關資料，供院方備查，免提送院方核備。 

3. 補助費用依委辦或補助相關單位之規定，且不得超過「國外出差旅

費報支要點」、「中央各機關派赴國外進修、研究、實習人員補助項

目及數額表」及相關規定標準支付。 

4. 因公出國報告之提送，依委辦或補助相關單位之規定。 

 

七、重度身心障礙者具有證明文件，且須人陪同出席國際會議者，得

酌予補助一名隨行人員之旅費。其旅費之申請及結報，與出席國

際會議申請案一併辦理。 

 

八、本處理要點經中心業務會議通過報經院方核定後施行，修正時亦

同。 


